

[image: 未命名]广东金业贵金属有限公司                                              LBMA001


白
银
供
应
链
尽
职
调
查
规
则


目录
白银供应链尽职调查规则适用范围	3
白银供应链公司内部组织架构及责任	4
高风险白银供应链评判标准	7
白银供应链尽职调查规定	10
白银供应链交易监控	12
白银供应链尽职调查文件记录保存	13
白银供应链尽职培训	13
白银供应链违规上报通讯机制	14














[bookmark: _Toc404069632]白银供应链尽职调查规则适用范围

一、适用范围
本白银供应链尽职调查规则，适用于广东金业贵金属有限公司、以及与广东金业贵金属有限公司有白银交易、白银加工的所有白银供应商、白银相关合作伙伴。（包括白银生产商、中间商、白银交易商、出口商和运输商。）
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白银供应链公司内部组织架构及责任

一、白银供应链公司内部组织架构
广东金业贵金属有限公司为白银供应链尽职调查设立了专门的组织，组织结构如下：
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二、白银供应链公司内部组织责任
1、合规风控官
合规风控官对白银供应链上的所有事情负责。
（1）有权监查白银供应链尽职调查过程，并评估尽职调查是否充分进行；如果认为必要，有权要求提供附加文件或信息。
（2）如果存在高风险供应链或交易，需要及时向集团分管副总汇报。
（3）定期对员工进行白银供应链规则培训，起草和更新白银供应链规则，为高级管理层履责提供准确的信息。
（4）负责起草内部的LBMA合规报告。
2、现货部合规专员
现货部合规专员负责收集与保存足够的现货供应链的证明文件，如供应商营业执照、采矿许可证、身份证复印件，白银采购合同、供应商社会责任承诺书等。
（1）每年至少一次对重要现货客户（年供应量达到1000kg）进行现场调查；
（2）协助与鼓励现货白银供应商承诺且书面确认遵守白银供应链尽职规则；
（3）如出现异常情况需及时向合规风控官报告。
3、进出口部合规专员
进出口部合规专员负责收集与保存足够的进出口供应链的证明文件，如供应商营业执照、采矿许可证、身份证复印件，白银采购合同、供应商社会责任承诺书等。
（1）每年至少一次对进出口重要客户（年供应量达到1000kg）进行现场调查；
（2）协助与鼓励进出口白银供应商承诺且书面确认遵守白银供应链尽职规则；
（3）如出现异常情况需及时向合规风控官报告。
4、财务部合规专员
财务部合规专员其职责为完整保存所有客户的交易凭证。
（1）交易凭证包括但不限于：出入库单、客户相关合法资质证明等，记录保存至少5个会计年度；
（2）如出现异常情况需及时向合规风控官报告。
5、物流合规专员
物流合规专员其职责为选择符合白银运输资质要求的运输公司、保险公司。
（1）按要求保存每一运单、保单，并跟踪运单情况，确定运输公司或保险公司运输路线；
（2）如出现异常情况需及时向合规风控官报告。
6、金业合规专员
金业合规专员其职责为定期根据合规审核流程。
（1）收集、整理LBMA相关数据，完成日常合规报告；
（2）不定时上报员工对白银供应链或者任何新确认的风险的建议和意见，并提出自己的意见。
[bookmark: _Toc404069634]
高风险白银供应链评判标准

一、高风险白银供应链注意事项
1、与白银开采、运输和交易有关的系统化、广泛化的侵犯人权行为；
2、直接或间接的支持非政府武装集团、公共或私人安全部队（参考OECD冲突影响地区和高风险地区矿产供应链尽职调查指南白银附录中的定义）；
3、贿赂而来或者是掩盖白银真实来源；
4、洗钱和恐怖主义融资；
5、加剧冲突。

二、白银供应链高风险类别标准
1、矿产银或再生银来源于、中转或者运经冲突影响或侵犯人权高风险地区。
2、矿产银声称来源于一个已知储量有限、资源有限或预计白银产量有限的国家。
3、再生银来源于已知的冲突影响和侵犯人权的高风险地区，或者有理由怀疑经此地区中转的。
4、在白银供应链中的公司或者其他已知的上游公司位于一个有着洗钱、犯罪和贪污高风险的国家。
5、在白银供应链中的公司或其他已知的上游公司的收益所有人是政治敏感人物。
6、在白银供应链中的公司或其他已知的上游公司积极参与高风险商业活动，例如武器、赌博、赌业、古董和艺术品、钻石，宗教和宗教领袖。

三、白银供应链公司内部评估等级

	风险分级

	序号
	风险等级
	风险值（R）
	控制要求

	1
	(i)低风险
	R≥6分
	继续交易减少风险

	2
	(ii)中风险
	2分＜R＜6分
	暂停交易减少风险

	3
	(iii)高风险
	R≤2分
	停止交易摆脱风险



	风险等级分值

	序号
	评估方
	评估内容
	分值

	1
	商业交易方
（含银行）
	1.1相关营业执照等
	6分

	
	
	1.2相关收益人
	2分

	
	
	1.3收益人身份文件
	2分

	
	
	1.4相关商业关系
	2分

	
	
	1.5财务状况
	2分

	
	
	1.6 白银源产地资料信息等
	6分

	2
	矿场方
	2.1证明合理和善意之努力识别白银的产地来源
	6分

	
	
	2.2采矿许可证
	3分

	
	
	2.3进/出口白银许可证
	5分

	
	
	2.4采矿情况信息
	2分

	
	
	2.5开采能力的数据
	2分

	3
	[bookmark: _GoBack]回收金
(含自然人)
	3.1再生银供应商资质信息
	6分

	
	
	3.2再生银供应商商业关系
	2分

	
	
	3.3再生银供应商白银来源证明
	4分

	
	
	3.4再生银供应商相关收益人背景情况描述等
	4分

	
	
	3.4再生银供应商相关收益人身份文件
	4分
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白银供应链尽职调查规定

一、白银供应链尽职调查措施
公司内部对所有白银交易、白银加工的所有白银供应商、白银相关合作伙伴建立相应的白银供应链尽职调查措施，并在交易时明确告知。白银供应链尽职调查措施主要包含:
1、建立供应链客户档案。包括：名称、法定代表人、地址、联系方式、运营方式、交易合同等。
2、对既有供应链客户需定期进行核查，如有新建及变更的客户，需及时对其进行档案资料核查，并更新档案资料库。
3、确定供应链的每一客户不在任何政府的洗钱、诈骗或恐怖主义通缉名单上。
4、定期获取供应链客户经营状况（包括商业与财务详情）及交易目的信息。
二、矿产银客户
矿产银客户，在交易时，需注意以下问题，同时告知客户：
1、必须获得白银的产地来源信息。；
2、提供采矿许可证；
3、提供进/出口白银许可证；
4、采矿情况信息证明，包括：是否侵犯人权、是否违规操作等；
5、开采能力数据；
6、公司会持续不断的对矿产银客户进行尽职调查。
三、回收银客户
回收银客户，在交易时，需注意以下问题，同时告知客户：
1、再生银供应商需提供合法的商业关系，包括：再生银来源证明、收益人证明等；
2、公司会持续不断的对再生银客户进行尽职调查。
四、高风险情况处理步骤
通过风险等级判断，出现高风险情况时，公司将采取以下步骤进行处理：
1、现场调查/访问高风险供应链，证实供应链尽职调查文件记录的调查结果。
2、对于大规模开采的白银：使用可信的独立来源的文件、数据和信息来核实情况，从矿山到精炼厂，供应链中每一家公司（包括白银生产商、中间商、白银交易商、出口商和运输商）的收益所有人和政府监控名单信息都要求要核实。
3、对于手工/小型矿开采的白银：使用可靠的独立来源的文件、数据和信息来核实情况，从白银出口商到精炼厂，供应链中每一家公司（包括国际白银交易商和运输商）的收益所有人和政府监控名单信息都要求要核实。
4、对于回收银：使用可信的独立来源的文件、数据和信息来核实情况，从白银供应方到精炼厂，供应链中每一家公司（包括运输商）的收益所有人和政府监控名单信息都要求要核实。

[bookmark: _Toc404069636]
白银供应链交易监控

公司将对交易关联的过程贯穿始终的审查和监管，来确保交易时对供应链的了解和风险预测一致。对交易的监管运用基于风险的方法来开展。
因此，公司对每一批收到的白银获取并记录以下信息：
一、原生银
1、预估的重量和化验结果（来自供应方）。
2、航运/货运单据（运货/空运单、形式发票）。
3、高风险交易的进出口表格。
二、回收银
1、预估重量（来自供应方）。
2、航运/货运单据（运货/空运单、形式发票）。
3、回收银出现高风险交易情况，公司必须要求客户提供相应文件进行相互印证，核实文件是否真实相符，同时进行交易背景调查，情况不一致的需要通过调查并得出书面调查结果。
每年各部门合规专员需向风控合规专员提交风险评估报告，由风控合规专员向高级管理层提交汇总后的风险评估报告。
公司高级管理层通过风险评估包括审批每一个评估为高风险的供应链，并每年重新决定是否继续与之保持商业关系。


[bookmark: _Toc404069637]白银供应链尽职调查文件记录保存

公司要保存足够的供应链的证明文件记录，按照供应链尽职调查系统的标准来评判风险的要求，来证明充分且持续的完成了尽职调查。记录保存至少5个会计年度。

[bookmark: _Toc404069638]白银供应链尽职培训
公司每年会对白银供应链中的所有员工进行该规则的培训。并将培训计划纳入公司年度培训计划当中。
一、培训要求
所有员工必须参加，并通过培训签到的形式进行相关培训确认。

二、培训方式
采用内训讲解授课方式，讲师由合规风控官指定，人力资源部配合安排。

三、培训反馈
培训后，由基层管理者进行培训效果检查。检查不合规者，进行再培训。再培训名单由基层管理者提供。

四、培训档案
培训后，需建立相应培训档案。记录保存至少5个会计年度。
[bookmark: _Toc404069639]白银供应链违规上报通讯机制

所有公司内部白银供应链相关工作人员如发现违规事项，应及时向所属板块合规专员进行邮件及电话报告，再由合规专员向合规风控官进行邮件及电话报告。
	序号
	职位
	姓名
	电话
	邮箱

	1
	合规风控官
	刘德权
	13922662506
	1305338273@qq.com

	2
	金业合规专员
	陈定兑
	13826836518
	398230520@qq.com

	3
	现货部合规专员
	辛幸君
	13826775417
	372243200@qq.com

	4
	进出口部合规专员
	范平
	13826836518
	706604370@qq.com

	5
	财务部合规专员
	廖意
	13826796613
	514094179@qq.com

	6
	物流部合规专员
	张颖
	13826790452
	707939639@qq.com











广东金业贵金属有限公司
行政部
2019年2月15日
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